ZARZADZENIE NR 46/2020
BURMISTRZA ZAKROCZYMIA

z dnia 14 maja 2020 r.

w sprawie szczegélowego sposobu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu

Na podstawie 68 ust. 2 pkt4 oraz art. 69 ust.1 pkt2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z2019r. poz.869, zpdézn. zm.Y), art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$la szczegdtowy sposdb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w Urzgdzie Miejskim w Zakroczymiu.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
1) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Zakroczymia;
2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Zakroczymiu;

3) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ skladniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktore:

a) nie sa inie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnosciag Urzedu
Miejskiego w Zakroczymiu, lub

b) nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprzetem uzywanym przez Urzad Miejski w Zakroczymiu, aich
przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

C) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bylyby ekonomicznie nieuzasadnione;

4) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikoéw lub najblizszego otoczenia, lub

C) ktore catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub

d) ktore sa technicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony.

§ 3. Przy zagospodarowaniu sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego wustala si¢ warto$¢
poszczegolnych sktadnikow wedtlug ich wartosci rynkowej, na podstawie przecigtnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu
na nie, chyba ze z przepisow szczegélnych wynika inacze;j.

§ 4. 1. Urzad wykorzystuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich zadan oraz
gospodaruje tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.

2. Urzad utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym, z wyjatkiem zuzycia
bedacego nastepstwem ich prawidtowego uzywania.

3. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego Urzedu moga by¢ wykorzystywane do jednoczesnej realizacji
zadan przez jednostki organizacyjne gminy Zakroczym, jezeli nie ogranicza to wykonywania wtasnych zadan
Urzedu.

§ 5. 1. W Urzedzie dokonuje si¢ na biezaco analizy stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnos$ci do dalszego uzytkowania.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogltoszone w Dz.U. z 2019 r. poz. 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz
z 2020 r. poz. 284, 374, 568 i 695.
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2. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci albo w trakcie inwentaryzacji, ze sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego spetniaja kryteria, o ktorych mowa w § 2 pkt 3 lub 4, Burmistrz powotuje
komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikow do dalszego uzytkowania. Komisja przedstawia Burmistrzowi
propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w § 7.

3. Komisja, 0 ktorej mowa w ust. 2, moze mie¢ charakter okresowy lub staty.
4. W sktad komisji powotuje si¢ co najmniej trzy osoby sposrod pracownikow Urzedu.
5. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny, o ktérej mowa w ust. 2.

6. Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 5, komisja zalacza wykaz zuzytych izbegdnych sktadnikéw
rzeczowych majatku ruchomego, z propozycja sposobu ich zagospodarowania.

§ 6. Burmistrz decyduje o zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii
majatku zbednego lub zuzytego oraz o Sposobie jego zagospodarowania.

§ 7. 1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem nieodptatnego
przekazania, sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe oraz darowizny.

2. Przy gospodarowaniu zbgdnymi i zuzytymi skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego uwzglednia
sie, w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek organizacyjnych gminy Zakroczym.

3. Zbegdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o ktorym
mowa w ust. 1, moga by¢ zlikwidowane.

§ 8. Sktadnik rzeczowy majatku ruchomego o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej
w art. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o0 podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz.U. z 2019r.
poz. 865, z poézn. zm.?), oddany do uzytku shuzbowego na okres co najmniej jednego roku pracownikowi
Urzedu pozostajagcemu w stosunku pracy, moze zosta¢ sprzedany temu pracownikowi bezprzetargowo, za ceng
odpowiadajaca wartosci ustalonej zgodnie z § 3:

1) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego z przeznaczeniem do zagospodarowania w drodze sprzedazy pracownikowi;

2) w zwigzku zrozwigzaniem stosunku pracy, bez konieczno$ci uprzedniego zakwalifikowania tych
sktadnikow do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.

§ 9. 1. Sprzedazy sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego o wartosci przekraczajacej 1 000,00 zt
dokonuje sie w trybie przetargu publicznego.

2. Zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, o ktérych mowa w ust. 1, nie moga
nabywac:

1) Burmistrz i jego zastepca;

2) skarbnik gminy Zakroczym;

3) osoby odpowiedzialne za gospodarke majatkowa w Urzedzie;

4) cztonkowie komisji do oceny przydatno$ci tych sktadnikéw do dalszego uzytkowania;

5) osoby pozostajace z osobami, 0 ktérych mowa w pkt 1-4, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
albo winnym stosunku faktycznym moggcym budzi¢ watpliwo$ci co do bezstronnosci lub
bezinteresownosci 0sob, o ktorych mowa w pkt 1-4.

§ 10. 1. Przetarg publiczny organizuje, oglasza iprzeprowadza Wydzial Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich w Urzedzie.

2. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu publicznego wykonuje komisja przetargowa
w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez Burmistrza, sposrdéd pracownikow jednostki.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2019 r. poz. 1018, 1309, 1358, 1495, 1571,
1572, 1649, 1655, 1751, 1798, 1978, 2020, 2200, 2217 i 2473 oraz z 2020 r. poz. 183, 288, 568 i 695.
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3. Do sprzedazy w przetargu publicznym sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego stosuje si¢
odpowiednio przepisy § 11- § 20, § 2lust. 1, § 22- § 24 rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia
21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegotowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Skarbu Panstwa (Dz.U. z 2019 r. poz. 2004).

§ 11. 1. Urzad moze nieodptatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego innej jednostce sektora
finans6w publicznych na czas oznaczony albo nieoznaczony.

2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki, z zastrzezeniem
ust. 5.

3. Whniosek zawiera w szczegolnoscei:

1) nazwe, siedzibe iadres zainteresowanej jednostki wystepujacej o nieodplatne przekazanie sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego zostanie odebrany w terminie
i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) uzasadnienie.

4. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajacego
W szczegdlnosci:

1) oznaczenie stron;

2) wskazanie sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, a takze wartosci tych sktadnikow;

3) niezbedne informacje o sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego;

4) okres, w ktorym sktadniki rzeczowe majatku ruchomego beda uzywane przez wnioskodawce;

5) miejsce i termin odbioru sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;

6) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych do podpisania protokotu.

5. Nieodptatne przekazanie sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego na rzecz jednostek
organizacyjnych gminy Zakroczym moze nastapi¢ bez wniosku, o ktorym mowa w ust. 3, na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktérym mowa w ust. 4.

§ 12. 1. Urzad moze dokona¢ darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz instytucji
kultury, publicznych szkoét wyzszych, jednostek oswiatowych, fundacji, organizacji pozytku publicznego
i stowarzyszen z przeznaczeniem na realizacje ich celow statutowych.

2. Darowizny dokonuje si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu.
3. Wniosek zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktorego wniosek dotyczy;

3) o$wiadczenie zainteresowanego podmiotu, ze skladnik rzeczowy majgtku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) zobowiazanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizna, w tym kosztow
odbioru przedmiotu darowizny;

5) wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przez podmiot wnioskujacy
0 darowizne.

4. Do wniosku zalgcza si¢ statut zainteresowanego podmiotu.

§ 13. 1. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego, przekazywanego w trybie § 11, okreSla sie
wedhug wartosci poczatkowe;.

Id: D841816F-B9F9-4A40-83AE-1AD6B673877F. Podpisany Strona 3


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjygy2tc

2. Warto$¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego, bgdacego przedmiotem darowizny w trybie § 12,
okresla si¢ wedtug wartosci ksiegowe;j.

§ 14. 1. Likwidacji zbgdnych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego stanowigcych
odpady dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2020 .

poz. 797), w szczegolnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobéw postepowania z odpadami, o ktorej mowa
w art. 17-19 tej ustawy.

2. Sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego, ktore:

1) zostaty dostarczone gminie Zakroczym pod warunkiem ich niezbywania lub nieprzekazywania podmiotom
trzecim,

2) stuza do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony komodrkowe, tablety, laptopy,
dyski twarde

- mogg by¢ zniszczone bez proby zagospodarowania w inny sposob.

3. Czynnosci majacych na celu zniszczenie sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje komisja
likwidacyjna w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez Burmistrza.

4. Komisja, 0 ktoérej mowa w ust. 3, moze mie¢ charakter okresowy lub staty.
5. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot zawierajacy:
1) date zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce oraz wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;
3) przyczyng zniszczenia;
4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji likwidacyjne;j.

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy Zakroczym i skarbnikowi gminy
Zakroczym.

§ 16. Upowaznia si¢ zastgpce Burmistrza do wykonywania okreSlonych niniejszym zarzadzeniem

czynnosci w zakresie gospodarowania sktadniami rzeczowymi majatku trwalego w Urzedzie Miejskim
w Zakroczymiu.

§ 17. Traci moc:

1) zarzadzenie nr 45/2016 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia

Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy w Zakroczymiu;

2) zarzadzenie nr 166/2016 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia 16 listopada 2016 r. w sprawie powotania

statej Komisji ds. likwidacji pozostaltych s$rodkéw trwalych ujetych w ewidencji Urzedu Gminy
w Zakroczymiu®;

3) zarzadzenie nr 28/2017 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia 9 lutego 2017 r. w sprawie powotania komisji
do oceny przydatnosci sktadnikow majatku ruchomego Urzedu Gminy w Zakroczymiu®.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

/-1 Artur Ciecierski

% Wymienione zarzadzenie zostalo zmienione zarzadzeniem nr 34/2017 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia 27 lutego
2017 r., zarzadzeniem nr 60/2017 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia 6 kwietnia 2017 r., zarzadzeniem nr 19/2019
Burmistrza Zakroczymia z dnia 12 marca 2019 r.

Y Wymienione zarzadzenie zostato zmienione zarzagdzeniem nr 20/2019 Burmistrza Zakroczymia z dnia 12 marca 2019 .
Id: D841816F-B9F9-4A40-83AE-1AD6B673877F. Podpisany Strona 4




