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OGLOSZENIE Z DNIA 25 MARCA 2024 r.
BURMISTRZA ZAKROCZYMIA
o naborze
na wolne stanowisko urzednicze
PRACOWNIKA DO REFERATU PODATOW I OPLAT LOKALNYCH
w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu

ul. Warszawska 7, 05-170 Zakroczym

Proponowany termin rozpoczecia pracy: do uzgodnienia

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym
date upublicznienia ogtoszenia, wynidst ponizej 6%.

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM
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Obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badz innych panstw, ktérym na podstawie
uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Peta zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Wymagane jest, aby kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe.
Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

Wyksztalcenie co najmniej Srednie.

Umiejetnosci interpersonalne w zakresie obstugi interesanta.

Umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera.

. WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie wyzsze profilowe, kierunki: ekonomiczne, prawo, administracja.
Doswiadczenie zawodowe powyzej 0,5 roku w zakresie rozliczen optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, udzielania ulg podatkowych oraz prowadzenie postepowan w
sprawie wydania, zmiany lub cofniecia zezwolenia na sprzedaz detaliczng napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy i poza miejscem sprzedazy.
Znajomos$¢ przepiséw z zakresu prawa podatkowego i administracyjnego, w szczegélnosci:
ordynacji podatkowej, ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, ustawa
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, Kodeksu postepowania
administracyjnego, rachunkowosci podatkowej jednostek samorzadu terytorialnego.

Ogélna znajomoS$¢ przepisOw z zakresu prawa o samorzadzie gminnym, finansach
publicznych, pomocy publiczne;j.

Wysoka kultura osobista.

Odpornos¢ na stres.

Kreatywnos$¢, samodzielnos¢, inicjatywa.

Dyspozycyjnosc.
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I1I. ZAKRES WYKONYWANYCH OGOLNYCH ZADAN NA STANOWISKU
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Przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi otrzymanych od wtascicieli nieruchomosci.

Prowadzenie i aktualizacja bazy podatnikéw.

Przygotowywanie decyzji okreslajacych wysokos¢ oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w przypadku nieztozenia lub ztozenia nieprawidtowej deklaracji o wysokosci
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Stala wspétpraca z podmiotem odbierajgcym odpady komunalne od wiascicieli
nieruchomosci - przekazywanie danych niezbednych do poprawnego funkcjonowania
systemu.

Prowadzenie postepowan w sprawie wydania, zmiany lub cofniecia zezwolenia na sprzedaz
detaliczng napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy i poza
miejscem sprzedazy,

Przyjmowanie pisemnych o$wiadczen o wartosci sprzedazy poszczegélnych rodzajow
napojéw alkoholowych w punkcie sprzedazy detalicznej w roku poprzednim.

Informowanie o wysokosci naleznej optaty oraz monitorowanie i sprawdzanie uiszczenia
optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

Prowadzenie rejestru zezwolen na detaliczng i gastronomiczng sprzedaz napojow
alkoholowych.

Prowadzenie ksiegowosci w zakresie ww. oplat.

Sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan dot. ww. optat.

Wspétpraca z Gminng Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Przekazywanie informacji w celu zmiany w CEIDG o wuzyskaniu, cofnieciu, utracie
i wygasnieciu uprawnien wynikajacych z zezwolen alkoholowych.

Przyjmowanie ptatnosci przy uzyciu kart ptatniczych.

IV. Warunki pracy

1.

2.
3.
4

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Miejski w Zakroczymiu, ul. Warszawska 7.

Wymiar czasu pracy: peten etat - 40 godzin tygodniowo.

System czasu pracy: rownowazny.

Wynagrodzenie: zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw w sprawie wynagradzania
pracownikdw samorzadowych i regulaminem wynagradzania pracownikow w Urzedzie
Miejskim w Zakroczymiu.

V. Wymagane dokumenty

1.
2.
3.

4,

Zyciorys (CV).

Kwestionariusz osobowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do ogtoszenia.
Oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych.

Kandydat, ktéry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 530), jest
obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc¢.

Osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego dokument, okre$lony w przepisach o stuzbie
cywilnej, potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabor na wolne stanowisko
urzednicze pracownika do Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych” w terminie do dnia
5 kwietnia 2024 r. do godz. 15.00 w kancelarii Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu lub poczta na
adres: Urzad Miejski w Zakroczymiu ul. Warszawska 7, 05-170 Zakroczym (decyduje data
wptywu do Urzedu).

Dokumenty zloZone po terminie nie beda rozpatrywane.
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Kandydaci dopuszczeni do rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni o jej terminie
telefonicznie. Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu.

Burmistrz Zakroczymia

/-/ Artur Ciecierski

Dane kontaktowe Administratora

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Zakroczymia. MoZna sie z nim

skontaktowa¢ poprzez adres email: urzad@zakroczym.pl lub pisemnie na adres Urzedu

Miejskiego w Zakroczymiu, ul. Warszawska 7, 05-170 Zakroczym.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych w zakresie dziatania Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu, a takze przystugujacych

Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych

w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu za pomoca adresu e-mail: iod @zakroczym.pl

Do 10D nalezy kierowa wylacznie sprawy dotyczace przetwarzania Panstwa danych przez

Administratora, w tym sprawy dotyczace realizacji praw w zakresie dostepu do swoich danych,

ich sprostowania, usuwania, ograniczenia przetwarzania, czy sprzeciwu na ich przetwarzanie.

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Bedziemy przetwarzac Panistwa dane osobowe w celu:

1) w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na podstawie uprawnienia pracodawcy
wynikajgcego z art. 22" kodeksu pracy i w zakresie: imienia i nazwiska, imion rodzicéw, daty
urodzenia, miejsca zamieszkania, adresu do korespondencji, wyksztatcenia i przebiegu
dotychczasowego zatrudnienia. Podstawa przetwarzania wyzej wymienionych danych
osobowych jest obowigzek prawny (art. 6 ust. 1 pkt c RODO),

2) w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji, na podstawie Pani/Pana zgody na przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych, tj. danych osobowych innych niz wskazane w punkcie powyzej,
przekazanych w CV, formularzu, liScie motywacyjnym i innych dokumentach; podstawa
przetwarzania jest ww. zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO),

3) w celu realizacji uzasadnionego interesu administratora w zakresie danych pozyskanych od
Pani/Pana w trakcie procesu rekrutacji w zwigzku ze sprawdzeniem Pani/Pana umiejetnosci
i zdolnosci potrzebnych do pracy na okreSlonym w ogloszeniu stanowisku; podstawa
przetwarzania tych danych jest nasz uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

4) w celu realizacji uzasadnionego interesu administratora na wypadek prawnej potrzeby
wykazania faktéw, wykazania wykonania obowigzkéw (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami, do ktérych mogg by¢ przekazane Panstwa dane osobowe beda strony i uczestnicy

postepowan lub organy wtasciwe do zatatwienia wniosku na mocy przepisow prawa, ktorym

Administrator Panstwa wniosek przekazat.

Odrebng kategorie odbiorcéw, ktérym moga by¢ ujawnione Panstwa dane s3 podmioty

uprawnione do obstugi doreczen oraz podmioty, z ktéorymi Urzad zawart umowe na $wiadczenie

ustug serwisowych dla uzytkowanych w Urzedzie systemdw informatycznych.

W kazdej chwili maja Panstwo prawo zwroci¢ sie do Urzedu z zgdaniem udostepnienia informacji

w tym zakresie a pracownicy Urzedu zobowigzani s3 takiej informacji Panstwu udzielic.

Okres przechowywania danych osobowych.

Bedziemy przechowywac¢ Panistwa dane osobowe do chwili zatatwienia sprawy, w ktérej zostaty

one zebrane a nastepnie — w przypadkach, w ktérych wymagaja tego przepisy ustawy z dnia 14

lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 r. poz. 217 ze zm.) -

przez czas okreslony w tych przepisach.

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane w zakresie wskazanym:
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w pkt 1), 2) i 3) (Cele przetwarzania i podstawa prawna) przez czas niezbedny do
przeprowadzenia niniejszej rekrutacji,

w zakresie wskazanym w pkt 4) (Cele przetwarzania i podstawa prawna) przez okres
przedawnienia roszczen wynikajacych z przepiséw prawa, a takze przez czas, w ktérym
przepisy nakazujg nam przechowywac dane.

Prawa wlasciciela danych osobowych (obywatela).
Zgodnie z RODO przystuguje Panistwu:

1)
2)

3)
4)

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli s btedne lub nieaktualne, a takze
prawo do ich usuniecia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej;

prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Przekazywanie danych osobowych do panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych
Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.
Prawo do cofniecia zgody

W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do
cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wpltywu na zgodnos¢
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym
prawem. Cofniecie przez Panstwa zgody moze wigzac¢ sie w niektdrych przypadkach z brakiem
kontynuacji ustugi, w zwigzku z ktéra zgoda zostata udzielona.
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