KPU.210.13.2024

OGLOSZENIE Z DNIA 5 czerwca 2024 r.

o naborze na wolne stanowisko urzednicze
ds. obrony cywilnej, obronnosci i zarzadzania kryzysowego
w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu
ul. Warszawska 7, 05-170 Zakroczym

Proponowany termin rozpoczecia pracy: do uzgodnienia

Wskaznik zatrudnienia oso6b niepetnosprawnych, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepeilnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia, wyniost ponizej 6%.

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM
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Obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badZ innych panstw, ktérym na
podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.
Petna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Wymagane jest, aby kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

Wyksztatcenie wyzsze.

Posiadanie poSwiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji
niejawnych o klauzuli , poufne”.

Posiadanie nastepujacych kwalifikacji zawodowych: znajomo$¢ zadan realizowanych
przez gmine w zakresie obrony cywilnej, obronnosci i zarzadzania kryzysowego.

Co najmniej trzyletnie doSwiadczenie zawodowe w pracy w administracji publicznej .

. WYMAGANIA DODATKOWE

Samodzielnos¢, rzetelno$¢, doktadnosé¢, odpowiedzialno$e.
Dobra znajomos$¢ obstugi komputera i pakietow biurowych.
Komunikatywno$¢, umiejetno$¢ wspotpracy w zespole.
Sprawna organizacja pracy.

Dyspozycyjnosc.

Prawo jazdy kategoria B.

Znajomos¢ pakietu Office.

I1I. ZAKRES WYKONYWANYCH OGOLNYCH ZADAN NA STANOWISKU
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obrony cywilnej, obronnosci i zarzadzania
kryzysowego nalezy:
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realizacja zadan w zakresie obrony cywilnej, w tym:

opracowywanie i przedstawianie Burmistrzowi do zatwierdzenia oraz uaktualnianie
»Planu Obrony Cywilnej Gminy Zakroczym”, a takze opiniowanie planéw obrony
cywilnej zaktadow pracy,

tworzenie wedtug potrzeb Formacji Obrony Cywilnej, warunkéw ich funkcjonowania,
a takze prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej,

realizacja zadan zapewniajacych funkcjonowanie systemu powszechnego ostrzegania
i alarmowania,

przygotowanie ludnosci i mienia do ewakuacji w sytuacjach zagrozenia,

planowanie zapewnienia ludno$ci warunkéw bytowych w sytuacjach zagrozenia,
planowanie i realizacja zaciemniania i wygaszania oSwietlenia w Gminie, w zaktadach
pracy i srodkach transportowych,

organizowanie szkolenia ludnos$ci z zagadnient samoobrony i sposob6w zachowania
sie podczas zagrozen zycia i zdrowia,

sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem budowli ochronnych i urzadzen
specjalnych oraz obiektéw i urzadzen na potrzeby obrony cywilnej;

realizacja zadan w zakresie spraw obronnosci, w tym:

opracowanie i przedstawienie Burmistrzowi do zatwierdzenia rocznych wytycznych
oraz planu zasadniczych zamierzen w zakresie pozamilitarnych przygotowan
obronnych,

opracowanie projektu ,Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego na czas
wojny”,

opracowywanie i uaktualnianie planu operacyjnego funkcjonowania gminy
Zakroczym w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru Burmistrza
i stanowiska Kierowania Burmistrza Zakroczymia,

na podstawie wnioskow Wojskowego Komendanta Uzupetnien przygotowywanie
decyzji i wezwan w sprawach $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,
opracowywanie wymaganych odpowiednimi aktami prawnymi planéow $wiadczen
rzeczowych i osobistych,

prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem Zotnierzy rezerwy od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w czasie ogtoszenia mobilizacji wojny,
opracowywanie i uaktualnianie ,Planu Akcji Kurierskiej Gminy Zakroczym” oraz
organizowanie innych przedsiewzie¢ przygotowawczych do jej prowadzenia,
planowanie i organizowanie szkolenia obronnego oraz prowadzenie dokumentacji
dotyczacej szkolenia obronnego,

analizowanie stanu przygotowania obronnego Gminy i przedstawianie wnioskéw
Burmistrzowi;

realizacja zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego, w tym:

opracowywanie i aktualizowanie oraz przedstawianie Burmistrzowi do
zatwierdzenia ,Planu Zarzadzania Kryzysowego Gminy Zakroczym” i innych
dokumentéw zwigzanych z zarzgdzaniem kryzysowym,

przygotowywanie posiedzen Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
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prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminnego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego,

realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z udziatem sit i Srodkéw gminnych w akcjach
zapobiegania, prowadzenia akcji ratunkowych oraz usuwania skutkéw Kklesk
zywiotowych;

prowadzenie postepowan w sprawach dotyczacych zgromadzen;

realizacja zadan okreslonych w ustawie o ochronie przeciwpozarowej polegajaca na
planowaniu i prowadzeniu rozliczen finansowych wydatkéw ponoszonych przez
Gmine na funkcjonowanie ochotniczych strazy pozarnych, kierowaniu cztonkéw osp
na okresowe badania lekarskie, gospodarowaniu sktadnikami rzeczowego majgtku
ruchomego przekazanego ochotniczym strazom pozarnym do uzywania.

IV. WARUNKI PRACY

o1k Wi

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Miejski w Zakroczymiu, ul. Warszawska 7.
Wymiar czasu pracy: %2 etatu - 20 godzin tygodniowo.

System czasu pracy: rownowazny.

Praca z komputerem, obstuga urzadzen technicznych i narzedzi informatycznych.
Praca biurowa w siedzibie Urzedu, praca w terenie.

Wynagrodzenie: zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25 paZzdziernika
2021r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych i regulaminem
wynagradzania pracownikéw w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu.

V. WYMAGANE DOKUMENTY

1.
2.
3.

Zyciorys (CV).

Kwestionariusz osobowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do ogtoszenia.
OsSwiadczenie o niekaralno$ci za umysSlne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych.

Kandydat, ktéry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2022 r.
poz. 530), jest obowigzany do ztoZenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

Osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego dokument, okreslony w przepisach o
stuzbie cywilnej, potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na wolne

stanowisko urzednicze ds. obrony cywilnej, obronnosci i zarzadzania kryzysowego”
w terminie do dnia 17 czerwca 2024 r. do godz. 16.00 w kancelarii Urzedu Miejskiego
w Zakroczymiu lub poczta na adres: Urzad Miejski w Zakroczymiu ul. Warszawska 7, 05-

170 Zakroczym (decyduje data wptywu do Urzedu).

Dokumenty ztoZone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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Kandydaci dopuszczeni do rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni o jej terminie
telefonicznie. Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informac;ji
Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu.

Burmistrz
/-/ Artur Ciecierski

Dane kontaktowe Administratora

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Zakroczymia. Mozna sie z
nim skontaktowa¢ poprzez adres email: urzad@zakroczym.pl lub pisemnie na adres
Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu, ul. Warszawska 7, 05-170 Zakroczym.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu, a takze
przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowal sie z
Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu za pomocg adresu e-
mail: iod@zakroczym.pl

Do 10D nalezy kierowa¢ wytacznie sprawy dotyczace przetwarzania Panstwa danych
przez Administratora, w tym sprawy dotyczgce realizacji praw w zakresie dostepu do
swoich danych, ich sprostowania, usuwania, ograniczenia przetwarzania, czy sprzeciwu
na ich przetwarzanie.

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w celu przeprowadzenia niniejszej
procedury naboru.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami, do ktorych mogg by¢ przekazane Panstwa dane osobowe beda strony
i uczestnicy postepowan lub organy wtasciwe do zatatwienia wniosku na mocy przepiséw
prawa, ktérym Administrator Panstwa wniosek przekazat.

Odrebng kategorie odbiorcow, ktéorym moga by¢ ujawnione Panstwa dane sg podmioty
uprawnione do obstugi doreczen oraz podmioty, z ktérymi Urzad zawart umowe na
Swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych w Urzedzie systemdéw
informatycznych.

W kazdej chwili majg Pannstwo prawo zwrdcic¢ sie do Urzedu z zagdaniem udostepnienia
informacji, w tym zakresie a pracownicy Urzedu zobowigzani s3 takiej informacji Pafistwu

udzielic.

Okres przechowywania danych osobowych.

Bedziemy przechowywac Panstwa dane osobowe do chwili zatatwienia sprawy, w ktérej
zostaty one zebrane a nastepnie - w przypadkach, w ktérych wymagaja tego przepisy
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z
2020 r. poz. 164 ze zm.) - przez czas okreslony w tych przepisach.

Prawa wiasciciela danych osobowych (obywatela).

Zgodnie z RODO przystuguje Panstwu:
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1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli s btedne lub nieaktualne,
a takze prawo do ich usuniecia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w
celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej;

3) prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Przekazywanie danych osobowych do panstw trzecich i organizacji

miedzynarodowych

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji

miedzynarodowych.

Prawo do cofniecia zgody

W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody

osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje

Pani/Panu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma

wptywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofnieciem, z obowigzujacym prawem. Cofniecie przez Panstwa zgody moze wigzac sie w

niektérych przypadkach z brakiem kontynuacji ustugi, w zwigzku z ktérg zgoda zostata

udzielona.
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