ZARZADZENIE NR 5/2021
BURMISTRZA ZAKROCZYMIA

z dnia 7 stycznia 2021 r.

w sprawie organizacji, skladu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkoéw czlonkéw komisji przetargowej
w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu

Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych? oraz
art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020r. poz. 713, 1378) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow komisji przetargowej
powotanej dla przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w Urzedzie
Miejskim w Zakroczymiu.

Zasady ogolne
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Zakroczymia;
2) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwin publicznych;

3) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ wykonawce w rozumieniu ustawy lub w przypadku postgpowan
prowadzonych bez stosowania ustawy - w rozumieniu regulaminu;

4) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie nr 3/2021 Burmistrza Zakroczymia z dnia 5 stycznia
2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéowien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Zakroczymiu.

Powolanie komisji przetargowej
§ 3. 1. Komisja przetargowa powotywana jest przez Burmistrza w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

2. Wyznaczanie osob do skladu komisji przetargowej nastgpuje w szczegdlnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zaméwienia.

3. Powolujac komisje przetargowa, Burmistrz wskazuje przewodniczacego komisji oraz sekretarza komisji.

4. Niezwlocznie po powotaniu komisji przetargowej, Burmistrz przekazuje przewodniczacemu komisji
przetargowej informacje o sktadzie komisji przetargowej.

CzynnoSci komisji przetargowej

§ 4. 1. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, dla ktdrego zostala powotana, stosujgc przepisy ustawy
oraz niniejszego zarzadzenia, a w postgpowaniach prowadzonych bez stosowania ustawy stosujac przepisy
regulaminu.

2. Komisja przetargowa, po jej powolaniu, przystgpuje niezwlocznie do wykonywania czynnosci.

3. Praca komisji przetargowej kieruje jej przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy w szczegolnoscei:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji przetargowej oraz ich prowadzenie;
2) podziat prac migdzy cztonkéw komisji przetargowej, majac na wzgledzie kwalifikacje zawodowe;

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego;

4) odebranie od cztonkow komisji przetargowej oraz innych oséb wykonujacych czynnosci zwigzane
Z postepowaniem o zamowienie publiczne, o$wiadczen o ktorych mowa w §5 ust. 2 i przekazanie ich
sekretarzowi komisji przetargowej.
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4. Sekretarz komisji przetargowej, w szczegdlnosci dokumentuje prace komisji przetargowej w formie
protokotu postepowania oraz zapewnia forme¢ pisemng postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
wedlug wymagan okreslonych ustawa oraz zarzadzeniem.

5. Do obowigzkéw czlonkoéw komisji przetargowej nalezy uczestniczenie w posiedzeniach komisji oraz
wykonywanie czynnosci w zakresie wskazanym przez przewodniczacego komisji przetargowe;.

6. Dla skutecznosci czynno$ci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest obecno$¢ co
najmniej potowy jej cztonkéw przy udziale przewodniczacego lub sekretarza komisji przetargowe;.

7. W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, czynnosci zastrzezone dla niego
wykonuje sekretarz komisji przetargowe;j.

8. W okresie nieobecnosci sekretarza komisji przetargowej, czynnosci zastrzezone dla niego wykonuje
przewodniczacy komisji przetargowe;.

9. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykla wiekszoscia
glosow. W przypadku réwnej liczby glosow “za” i “przeciw”, rozstrzyga glos przewodniczacego komisji
przetargowej.

10. Czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zagda¢ zataczenia jego
pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania.

11. Komisja przetargowa, W przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej  zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego wnioskuje do Burmistrza o powotanie
bieglych (rzeczoznawcéw). Przedkladany wniosek ze wskazaniem biegltego (rzeczoznawcy) musi zawierad
uzasadnienie oraz przewidywang wysokos¢ jego wynagrodzenia.

12. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwila wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postgpowania.

Wylaczenie z udzialu w postepowaniu

§ 5. 1. Cztonkowie komisji przetargowej podlegaja wylaczeniu z prac komisji w przypadku wystapienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy.

2. Czlonkowie komisji przetargowej sa zobowigzani do zlozenia o$wiadczenia, 0 ktorym mowa
w art. 56 ust. 4 ustawy.

3. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 Burmistrz odwotuje cztonka komis;ji
przetargowej i wskazuje do sktadu komisji przetargowej nowa osobe.

4. W postepowaniach prowadzonych bez stosowania ustawy cztonkowie komisji przetargowej podlegaja
wylaczeniu z prac komisji oraz sktadajg oswiadczenia na zasadach okreslonych w regulaminie.

Zatwierdzanie czynno$ci komisji

§ 6. 1. Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Burmistrzowi, w szczegolnosci
wnioski o:

1) wybor najkorzystniejszej oferty wskazujac wyniki oceny ofert;

2) wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;
3) odrzucenie oferty lub wykluczenie wykonawcy;

4) uniewaznienie postgpowania.

2. Burmistrz akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1jezeli czynnosci dokonane
W postepowaniu sg zgodne z przepisami ustawy oraz zarzgdzenia lub w przypadku postepowan prowadzonych
bez stosowania ustawy - przepisami regulaminu i zarzadzenia.

3. W przypadku gdy czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 zostang dokonane z naruszeniem przepisow prawa
Burmistrz, po stwierdzeniu zaistnienia takich okoliczno$ci poleca komisji powtorzenie tych czynnosci.



Postanowienia koncowe
§ 7. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Burmistrza Zakroczymia
/-/Agata Januszewska
ZASTEPCA BURMISTRZA



