ZARZADZENIE NR 82/2023
BURMISTRZA ZAKROCZYMIA

z dnia 5 lipca 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie okreslenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu przyznawania
i korzystania ze stuzbowych kart platniczych przy dokonaniu wydatkow z budzetu gminy Zakroczym,
a takze zasad rozliczania platno$ci dokonywanych przy ich wykorzystaniu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r.
poz. 40 1 572) oraz art. 247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270) zarzadza sig¢ co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 65/2019 Burmistrza Zakroczymia z dnia 3 lipca 2019 r. w sprawie okreslenia
szczegotowych zasad, sposobu itrybu przyznawania ikorzystania ze stuzbowych kart ptatniczych przy
dokonaniu wydatkoéw z budzetu gminy Zakroczym, a takze zasad rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich
wykorzystaniu zatacznik nr 2 "Umowa o korzystanie co celow shuzbowych z karty platniczej" otrzymuje
brzmienie okreslone w zatagczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi gminy Zakroczym.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

/-/ Artur Ciecierski

Strona 1



zalacznik

do zarzadzenia nr 82/2023
Burmistrza Zakroczymia
z dnia 5 lipca 2023 .

Uumowanr ..........coeene...

o0 korzystanie do celow stuzbowych z karty platniczej

zawarta W dniu ..........ocoiiiii w Zakroczymiu

pomiedzy:

GMINA ZAKROCZYM z siedzibg w Zakroczymiu, ul. Warszawska 7, reprezentowang przez:

J VAT o) 113 1) a1 Tos

a
Panem/Panig...............oooiiiii zamieszkatym/aw ........
nrpesel ........oooiii legitymujaca si¢ dowodem osobistym ...............

zwanym dalej ,,pracownikiem”.

§1

Pracownik otrzymuje do uzytku stuzbowego karte ptatniczg o numerze ...............

WYStAWIONG PIZEZ ..'nvvneeneeneeteeneneeeaneanannaananss i zobowigzuje si¢ do korzystania z niej wylacznie do

celow shuzbowych, na zasadach okre$lonych w zarzadzeniu Burmistrza Zakroczymia w sprawie okreslenia

szczegbtowych zasad, sposobu itrybu przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych przy

dokonaniu wydatkoéw z budzetu gminy Zakroczym, a takze zasad rozliczania ptatnos$ci dokonywanych przy ich

wykorzystaniu.

Pracownik otrzymuje kart¢ na okres od .................... do .o

i zobowigzuje sie, po uptywie tego okresu, do bezzwtocznego zwrotu karty.

§3

Miesigczny  limit  wydatkoéw  pokrywanych  karta wynosi .............

(SHOWNIE: L.t s

§4
Niniejszg kartg ptatnicza mogg by¢ oplacane nastepujace wydatki:
1) zakup paliwa i materiatdéw eksploatacyjnych do samochodu stuzbowego,
2) ushugi hotelowe,
3) ustugi transportowe,

4) ustugi gastronomiczne,

/data waznos$ci karty/

.......................... zt

............................ zt).
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5) zakupy i ustugi okoliczno$ciowe zwigzane z reprezentowaniem gminy Zakroczym.

§5
Pracownik zobowigzuje si¢ do:
1) przechowywania karty oraz numeru PIN z zachowaniem nalezytej starannosci,
2) nie udostepniania karty oraz numeru PIN innym osobom,
3) niezwlocznego zablokowania karty w przypadku jej utraty, kradziezy lub podejrzenia, ze do numeru

PIN uzyskaly dostep osoby nieupowaznione oraz powiadomienia o tym fakcie pracodawcy.

§6
1. Umowa ulega rozwiagzaniu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) odwotania pracownika ze stanowiska, rozwigzania stosunku pracy lub przeniesienia na stanowisko
nie uprawniajace do korzystania ze stuzbowej karty platniczej,

2) utraty karty platniczej przez pracownika,

3) razacego naruszenia przez pracownika niniejszej umowy lub zasad okreslonych w zarzadzeniu
Burmistrza Zakroczymia w sprawie okreslenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu przyznawania
i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych przy dokonaniu wydatkow z budzetu gminy Zakroczym,

a takze zasad rozliczania platnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu.

2. Poza przypadkami okreslonymi w ust. 1 niniejszego paragrafu, umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazda

ze stron z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia.

3. Rozwigzanie umowy w trybie ust. 1 1 2, powoduje po stronie pracownika obowigzek natychmiastowego

zwrotu stuzbowej karty platniczej oraz rozliczenia wydatkow okreslonych § 10.

§7
1. Wykorzystanie stuzbowej karty ptatniczej w sposob niezgodny z przepisami prawa lub zasadami okreslonymi
w zarzadzeniu, o ktorym mowa w § 1, powoduje obowigzek niezwlocznego zwrotu wydatkowanej kwoty wraz

z optatami bankowymi zwigzanymi z dokonang transakcjg.

2. Wykorzystanie stuzbowej karty ptatniczej w sposob okreslony w ust. 1 powoduje odpowiedzialno$¢ stuz-

bowa, dyscyplinarng lub karng na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§8
Pracownik o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z zarzadzeniem Burmistrza Zakroczymia w sprawie okreslenia
szczegOlowych zasad, sposobu itrybu przyznawania i korzystania ze shluzbowych kart ptatniczych przy
dokonaniu wydatkow z budzetu gminy Zakroczym, a takze zasad rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich

wykorzystaniu.
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§9
1. W przypadku stwierdzonego naruszenia zasad korzystania ze stuzbowej karty platniczej po stronie
pracownika powstaje obowiagzek niezwlocznego zwrotu nieprawidtowo wydatkowanej kwoty wraz ze

wszystkimi kosztami transakcyjnymi, w tym z prowizjami bankowymi i odsetkami.

2. W przypadku, gdy naruszeniem zasad korzystania ze stuzbowej karty platniczej zostanie stwierdzone przez
pracownika, zobowigzany on jest niezwlocznie poinformowaé o takim naruszeniu pracodawceg. Pracownik
zobowigzany jest do dokonania niezwlocznego zwrotu nieprawidlowo wydatkowanej kwoty wraz ze

wszystkimi kosztami transakcyjnymi, w tym z prowizjami bankowymi i odsetkami.

3. W przypadku nie dokonania zwrotu lub dokonania go w nieprawidtowej wysokosci, nalezno$¢ podlega

potraceniu z najblizszego wynagrodzenia za prace.

§10

W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu pracy oraz Kodeksu cywilnego.

§11

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Pracodawcy i jeden dla
Pracownika.
podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej podpis pracownika

podpis skarbnika lub osoby upowaznionej
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