ZARZADZENIE NR 54/2021
BURMISTRZA ZAKROCZYMIA

z dnia 8 czerwca 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu

Na podstawie art.33ust. 315 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2020 1. poz. 713 i 1378) oraz art. 4 ust. 5 iart. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. z 2021 r. poz. 217), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 8/2020 Burmistrza Zakroczymia z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu 1ikontroli dokumentow finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miejskim
w Zakroczymiu ze zm.D :

1) §16 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

"3. Dowody ksiggowe nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finansow i Budzetu w terminie 3 dni od daty wptywu do
komorki merytorycznej, nie pozniej jednak niz 3 dni robocze przed terminem ptatnosci.”;

2) §21 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

"3. Note korygujgcq wystawia pracownik merytoryczny, a podpisuje skarbnik gminy Zakroczym lub osoba
zastepujgca go podczas jego nieobecnosci.”;

3) §22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
"2. Nota ksiegowa moze by¢ uznaniowa, obcigzeniowa lub uznaniowo-obcigzeniowa.";
4) §23 ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

"I) PK do operacji powodujgcych istotne zmiany w aktywach i pasywach, na podstawie zatwierdzonych
przesz skarbnika gminy Zakroczym i Burmistrza Zakroczymia dowodow zrodiowych - zatwierdza skarbnik
gminy Zakroczym';

5) §31 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

"4. Dowody ,,OT" wystawia pracownik merytoryczny w trzech egzemplarzach pod datg przyjecia do
uzytkowania srodka trwatego z przeznaczeniem:

1) dwa egzemplarze dla Wydziatu Finansow i Budzetu,
2) trzeci egzemplarz pozostaje u wystawcy.";
6) §31 ust. 14 otrzymuje brzmienie:
"Dokumenty ,,OT", ,,PT", ,LT" i, LC" podpisujg:
a) pracownik Wydziatu Finansow i Budzetu dokonujgcy ksiggowan syntetycznych na kontach ksiegowych,

b) osoba odpowiedzialna za prowadzenie gospodarki Srodkow trwalych w Urzedzie Miejskim
w Zakroczymiu dokonujgca ksiegowan analitycznych,

¢) naczelnik wydziatu / pracownik merytoryczny - wystawiajgcy dokument,
d) skarbnik gminy Zakroczym,
e) Burmistrz Zakroczymia.";

7) §31 ust. 15 otrzymuje brzmienie:

"15. Protokot komisji likwidacyjnej zatwierdza Burmistrz Zakroczymia.".

)Zmiany wymienionego zarzgdzenia zostaly wprowadzone zarzadzeniem nr 68/2020 Burmistrza Zakroczymia z dnia
1 lipca 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu



8) §32 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

"8. Na podstawie podjetych uchwal Rady Miejskiej w Zakroczymiu i zarzgdzen Burmistrza Zakroczymia,
kierownicy jednostek organizacyjnych otrzymujq w formie pisemnej bqdz elektronicznej (opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) informacje, na podstawie ktorych dokonujg stosownych zmian
w planach finansowych.".

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi gminy Zakroczym oraz sekretarzowi gminy
Zakroczym.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

/-/ Artur Ciecierski
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