ZARZADZENIE NR 114/2021
BURMISTRZA ZAKROCZYMIA

z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu za 2021 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22021 poz. 1372), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r.
poz. 217), art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305,
1535, 1773) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie, zgodnie z instrukcja wprowadzong zarzadzeniem nr 141/2017 z dnia
31 pazdziernika 2017 r., inwentaryzacji za rok 2021 w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu, obejmujace;j:

1) dokonanie spisu z natury wg stanu dzien 30.11.2021 r.:

a) znajdujacych si¢ w uzytkowaniu srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwalych wtasnych i obcych,
z wyjatkiem gruntéw oraz srodkow trwatych, do ktoérych dostep jest znacznie utrudniony,

b) maszyn i urzadzen, wchodzacych w sklad srodkow trwatych w budowie,
¢) nieruchomosci zaliczonych do inwestycji,

d) papierow wartosciowych w postaci materialne;j,

e) drukoéw Scistego zarachowania,

f) gwarancji;

2) uzyskanie od bankéw 1od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych Urzedu stanu oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic:

a) aktywow finansowe zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej,
¢) naleznosci, z wyjatkiem:
- naleznosci spornych i watpliwych,
- naleznosci od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznosci z tytulow publicznoprawnych,
d) powierzonych kontrahentom wlasnych sktadnikow aktywow;

3) porownanie wedlug stanu na dzien 31.12.2021r. danych ksiag rachunkowych =z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacje wartosci:

a) srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) gruntéw i praw zakwalifikowanych do nieruchomosci (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
¢) naleznos$ci spornych i watpliwych,

d) naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiagg rachunkowych,

e) naleznosci i zobowigzan z tytulow publicznoprawnych,

f) warto$ci niematerialnych i prawnych,

g) inwestycji rozpoczetych,

h) rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow i przychodow,

i) niewymienionych wyzej pozostalych aktywow i pasywow, a takze aktywow i pasywow podlegajacych
inwentaryzacji drogg spisu z natury lub uzgodnienia standéw, jezeli zinwentaryzowanie ich tymi drogami
nie bylo mozliwe, optacalne itp.
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§ 2. Informacja o sktadzie komisji inwentaryzacyjnej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Powoluje si¢ zespoty spisowe w sktadzie okreslonym w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu do zapewnienia
harmonijnej pracy zespotow spisowych.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi gminy Zakroczym oraz sekretarzowi gminy
Zakroczym.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Artur Ciecierski
Burmistrz
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zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 114/2021
Burmistrza Zakroczymia

z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

Stala Komisja Inwentaryzacyjna

Statla Komisja Inwentaryzacyjna powotana zostala zarzadzeniem nr 115/2020
Burmistrza Zakroczymia z dnia 28 pazdziernika 2020 roku w sktadzie:
1) Agata Januszewska — przewodniczgca Komisji,
2) Klaudia Tomczyk — cztonek Komisji,

3) Grazyna Woznicka — cztonek Komisji.
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zalacznik nr 2
do zarzadzenia nr 114/2021
Burmistrza Zakroczymia

z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

Zespoly spisowe

Powoluje si¢ zespoty spisowe w sktadzie:
1) Zespél spisowy nr 1:
a) Patrycja Wojciak,
b) Pawel Koztowski;
2) Zespol spisowy nr 2:
a) Dariusz Markowski,
b) Marzena Dawidowicz;
3) Zespol spisowy nr 3:
a) Sylwia Orzechowska,
b) Marta Mostowska;
4) Zespol spisowy nr 4:
a) Marek Kubik,
b) Dariusz Krzes$nicki;
5) Zespol spisowy nr 5:
a) Anna Kniotek,
b) Jacek Szyszko.
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